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Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge 

  

Olá! 

  

Neste treinamento 

você aprenderá a 

como se cadastrar 

para ser um 

fornecedor da São 

Martinho. Para tanto, 

certifique-se que você 

tem o link de acesso 

para o Portal de 

Compras, com o qual 

você poderá 

acompanhar a este 

treinamento. 

  

  

Bom treinamento! 

 

 

Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge 

  

O processo de 

cadastramento da São 

Martinho é necessário 

para que um 

fornecedor possa 

responder cotações, 

receber e confirmar 

pedidos. Com a 

implementação do 

novo Portal de 

Compras, que é uma 
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parceria com a 

plataforma Paradigma, 

um novo serviço é 

oferecido aos 

parceiros da São 

Martinho e com isso 

um processo 

aprimorado de 

cadastramento. 

  

Todos os processos 

de cotação e envio de 

pedidos/ contratos 

negociados por 

Suprimentos devem 

ser feitos via Portal de 

Compras. Por se tratar 

de uma ferramenta 

especialista, ha a 

necessidade de que 

um fornecedor seja 

cadastrado também 

neste portal além do 

próprio SAP, onde são 

processados todos os 

pagamentos e 

recebimentos da 

companhia. 

  

Para tanto dividimos 

esse treinamento em 2 

partes: 

• Sessão 1 - 

Cadastramento 

Preliminar no 

Portal de 

Compras e 

ClickBusiness 

• Sessão 2 - 

Cadastramento 

Final no SAP 
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Daremos inicio à 

sessão 1 - 

Cadastramento 

Preliminar no Portal 

de Compras e 

ClickBusiness 

 

Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge 

(1) Na página de inicio 

do Portal de Compras, 

clique na opção 

Cadastro  

 

 

Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge 
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(1) Para iniciar um 

novo cadastro no 

Portal de Compras, 

clique em Iniciar novo 

cadastro de 

fornecedor . 

 

 

https://srm-hml.paradigmabs.com.br/POC-

hml/CadastroExterno/EmpresaCadastro/NovoCadastro?culture=pt-BR - Trabalho — Microsoft 

Edge 

  

O processo de 

cadastramento no 

Portal de Compras é 

composto por 7 

etapas, a começar 

com um formulário 

geral da empresa. 

  

É importante que 

todos os dados sejam 

informados 

corretamente, 

inclusive no que se 

referir à árvore de 
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produtos oferecidos, 

pois é através dos 

tipos de produtos e 

serviços que o sistema 

irá recomendar sua 

empresa como um 

prestador habilitado 

para prover um 

determinado produto 

ou serviço. 

  

Importante também 

entender o serviço 

ClickBusiness 

oferecido pela 

Paradigma. 

  

 

https://srm-hml.paradigmabs.com.br/POC-

hml/CadastroExterno/EmpresaCadastro/NovoCadastro?culture=pt-BR - Trabalho — Microsoft 

Edge 

  

  

A Clickbusiness é um 

serviço adicional 

oferecido pelo nosso 

parceiro Paradigma 

que compreende uma 

rede de conexão de 

uma grande 

comunidade de portais 

de compra 

independentes a mais 

de 300 mil 

fornecedores, 

automatizando a 

consolidação e 

compartilhamento de 

informações de 

 



 

 

 

Explicação Captura de tela 

atualização de 

cadastros, 

documentos e 

oportunidades de 

negócio, com serviços 

complementares para 

gestão de pedidos, 

entregas e captura e 

conciliação de NF-e. 

  

A opção por fazer 

parte da ClickBusiness 

é opcional para 

participar de cotações 

da São Martinho, mas 

caso o fornecedor 

decida por não optar 

por essa opção o 

mesmo dependerá de 

um processo final de 

cadastramento para 

que um comprador 

possa convidá-lo para 

responder à cotações. 

  

Em seguida veremos 

como consultar o 

status de 

cadastramento junto 

no Portal de Compras. 

 

Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge 
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(1) Na página de inicio 

do Portal de Compras, 

clique na opção 

Cadastro  

 

 

Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge 

  

Ao iniciar um novo 

cadastro de 

fornecedor, você 

receberá a 

confirmação através 

de um número de 

protocolo. Com esse 

número em mãos você 

pode consultar o 

status incluindo o 

número no campo 

Protocolo e então 

clicando no botão 

Consultar protocolo. 

  

  

 

 

Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge 
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Assim concluímos a 

Sessão 1 de cadastro 

no Portal de Compras 

que habilita o 

fornecedor a 

responder cotações e 

receber/ confirmar 

pedidos de compras. 

  

Damos agora inicio à 

sessão 2 - 

Cadastramento Final 

no SAP. 

  

O processo de 

cadastramento final 

ocorre quando o 

comprador identifica 

que um potencial 

fornecedor apresenta-

se como uma opção 

viável para cotação 

sem que este esteja 

no ClickBusiness e, 

principalmente, para o 

devido encerramento 

de um processo 

comercial (emissão de 

pedido e/ou contato no 

sistema SAP). 

  

Enquanto uma 

integração robusta 

não é implementada, o 

processo de 

cadastramento no 

SAP ocorre 

exclusivamente via 

solicitação do 

comprador(a) 
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responsável e para 

tanto é necessário o 

preenchimento de um 

Formulário de 

Cadastro, 

acompanhado do 

envio de documento 

comprobatório. 

  

Em seguida veremos 

os campos principais 

do formulário de 

cadastro da São 

Martinho, enfatizando 

aspectos mais 

relevantes para 

efetivação do cadastro 

no ERP. 

 

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word 

  

O Formulário começa 

com a pergunta sobre 

a empresa para a qual 

o item (material, 

equipamento e/ou 

serviço) será 

fornecido.  

  

Durante a cotação foi 

possível identificar 

para qual unidade a 

necessidade está 

sendo atendida, mas 

caso esse dado já não 

venha preenchido, 

favor questionar o 

comprador(a) 

responsável para a 
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indicação correta seja 

fornecida. 

 

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word 

  

Na sequência é 

necessário preencher 

os dados da empresa 

conforme Cartão 

CNPJ e dados oficiais 

de registro da 

companhia. 

  

É com base nesses 

dados que 

documentos de 

compras e pagamento 

serão processados e 

quais erros podem 

gerar atrasos em 

algum dos processos. 

  

Se a empresa possui 

CNPJ, a sessão 5 

deve ser ignorada. 

 

 

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word 
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(1) Se clicar na área 

de rolagem a área 

pretendida será 

exibida. 

 

 

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word 

(1) Se clicar na área 

de rolagem a área 

pretendida será 

exibida. 

 

 

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word 



 

 

 

Explicação Captura de tela 

  

Os dados comerciais e 

de faturamento são 

importantes para que 

ocorra automações 

através das 

ferramentas 

disponíveis, como 

envio de pedido, 

recebimento de XML e 

pagamentos. 

  

Sempre que houver 

mudanças nesses 

dados, favor informar 

imediatamente o 

comprador 

responsável ou entrar 

em contato com a 

Central de 

Atendimento da São 

Martinho. 

 

 

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word 

  

Os dados bancários 

também requer uma 

atenção especial, pois 

por procedimento é 

necessário o envio de 

comprovante bancário 

para que o cadastro 

seja efetivado. 

  

Sem este documento 

mandatório, o 

processo de 

cadastramento final 
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no sistema SAP não 

pode seguir adiante. 

 

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word 

(1) Se clicar na área 

de rolagem a área 

pretendida será 

exibida. 

 

 

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word 

  

A parte de produtos 

oferecidos/ prestados 

é relevante para que a 

Central de Cadastros 

possam direcionar a 

necessidade de 

cadastramento e 

aprovação de forma 

adequada.  

  

O não envio da 

informação causará 

atrasos e possível 

cancelamento do 

processo de 

cadastramento. 
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Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word 

  

O Cadastramento 

sistêmico no SAP, 

apesar de 

imprescindível, pode 

não ser o suficiente 

para que uma compra 

possa ser efetivada. 

  

A depender da linha 

de fornecimento, mais 

documentos serão 

necessários para que 

a homologação 

técnica possa 

acontecer conforme 

exigências de 

certificações de 

qualidade, segurança 

de alimentos e/ou 

outras aplicáveis. 

  

Portanto, fique muito 

atento para atender 

ao processo de 

cadastramento em 

consoante com o de 

homologação de 

fornecedores pois 

sem ambas etapas 

concluídas um 

pedido de compras 

não poderá ser 

finalizado. 

 

 

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word 
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Parabéns! 

  

Você concluiu o 

treinamento como se 

cadastrar para ser um 

fornecedor da São 

Martinho com 

sucesso! 

  

 

 

 

 


