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Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge

PN

Ola!

Neste treinamento
vocé aprendera a
como se cadastrar
para ser um

para que um
fornecedor possa
responder cotacoes,
receber e confirmar
pedidos. Com a
implementacéo do
novo Portal de
Compras, que € uma

o
©

parad;grﬁ’a

Home Normas e instrucées  Noticias

Cadastro

Contato

fornecedor da Séo R [ = e o * iz
. <« > C @A & httpsy/login-hml.paradigmabs.com.br/poc-hml/auth/login?ReturnUrl= mi%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient_id%3D9851fd7e
Martlnho Para tanto! I Iniciativas de Estrat.. Al Intranet - S3o Marti... (] Microsoft Power8l.. E3» SharePoint Estratég... EJ» SharePoint SAPS-4.. [3 Bookmarks [7] Cadastro de Fomec.. [ Diciondrios [ M
certifique-se que vocé e
temo I|nk de acesso paradlgrﬁa Home Normas e instrucdes Noticias Cadastro  Contato
para o Portal de >
Compras, com o qual a‘
vocé podera
acompanhar a este
treinamento.
Bom treinamento!
Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge
Py
&
O processo de
cadastramento da S&o | © ' et < ‘ : .
) , L. < > O @ ©  httpsi//login-hml.paradigmabs.com.br/poc-hmi/auth/login?ReturnUrl=%2Fpoc-hmi%2Fconnect%2Fauthorize%2Fcallback%3Fclient id%3D9851fd7e
Martlnho e neceSS&rlO I Iniciativas de Estrat.. Al Intranet - Sio Marti.. (4] Microsoft PowerBL.. K3 SharePoint Estratég.. EJ SharePointSAPS-4.. [3 Bookmarks [ Cadastro de Fomec.. [7) Diciondrios [ b

Sl
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parceria com a
plataforma Paradigma,
um novo servigo é
oferecido aos
parceiros da S&o
Martinho e com isso
um processo
aprimorado de
cadastramento.

Todos os processos
de cotacao e envio de
pedidos/ contratos
negociados por
Suprimentos devem
ser feitos via Portal de
Compras. Por se tratar
de uma ferramenta
especialista, ha a
necessidade de que
um fornecedor seja
cadastrado também
neste portal além do
proprio SAP, onde séo
processados todos os
pagamentos e
recebimentos da
companhia.

Para tanto dividimos
esse treinamento em 2
partes:

e Sessaol-
Cadastramento
Preliminar no
Portal de
Compras e
ClickBusiness

e Sessao 2 -
Cadastramento
Final no SAP

Sao Martinho SA

Fazenda Sao Martinho

14850-000 Praddpolis SP Brasil

Tel (16) 3981 9000 Fax (16) 3981 9010



VWA
2D sio Martinho

Explicagao Captura de tela

Daremos inicio a
sessédo 1 -
Cadastramento
Preliminar no Portal
de Compras e
ClickBusiness

Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge

im} Login | Paradigma Cloud x =
(1) Na paglna de Inicio < —> G ) 3 https://login-hml.paradigmabs.com.br/poc-hml/auth/login?ReturnUrl =%2Fpoc-hml%2Fc
do Portal de C~0mpra3' W Iniciativas de Estrat.. i Intranet - S30 Marti.. ‘1 Microsoft Power Bl.. Ep SharePoint Estratég.. [EJp SharePoint SAP S-4... D
cligue na opgéo
(=]
w0
Cadastro RM“" Home Normas e instrugbes  Noticias | Cadastro | Contato
Darad!gma ¢ _

Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge
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im
< C m

' Iniciativas de Estrat...

SRMg

paradigna

(1) Para iniciar um
novo cadastro no
Portal de Compras,
cligue em Iniciar novo
cadastro de
fornecedor .

Login | Paradigma Cloud

Home

x

W Intranet - S3o Marti...

Normas e instrucdes

+

31 https://login-hml.paradigmabs.com.br/poc-hml/auth/login?ReturnU

_"'i Micrasaft Power Bl... 3 SharePgint Estratég...

Cac

Noticias

CADASTRO DE FORNECEDORES

Seja bem-vindo!
Ao executar essa opgdo, vocé iniciard o seu cadastro par
Guia para o preenchimento do cadastro encontra-se dis

Atencio! Se vocé Ja é cadastrado e deseja renovar seu ¢
Administrago.

Empresas j& cadastradas devem acessar o portal diretarr

Iniciar movo cadastro de fornecedor

https://srm-hml.paradigmabs.com.br/POC-

Edge

hml/CadastroExterno/EmpresaCadastro/NovoCadastro?culture=pt-BR - Trabalho — Microsoft

@

O processo de

Cadastrobxtemo/Emp

o v

cadastramento no S EgTre—
Portal de Compras € Ty e
composto por 7 " |
Etapas, a comecar paradigma Home Normas e instrugoes
com um formulario
geral da empresa.

GERAL
= - [ saecone
E importante que |
todos os dados sejam | = |

informados
corretamente,
inclusive no que se
referir a arvore de

B @ Sharchoint

Noticias

Cadastro

Micrsstt Wies Sites

B eFames . [7] Dicionsries [7] Madket Inteigence

Contato

clicbusiness® =

Tipa de pessa

(@) Pessoa juriica ) pessos

Nome fantacla I
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produtos oferecidos,
pois € através dos
tipos de produtos e
servicos que o sistema
ira recomendar sua
empresa como um
prestador habilitado
para prover um
determinado produto
Ou servigo.

Importante também
entender o servico
ClickBusiness
oferecido pela
Paradigma.

https://srm-hml.paradigmabs.com.br/POC-
hml/CadastroExterno/EmpresaCadastro/NovoCadastro?culture=pt-BR - Trabalho — Microsoft
Edge

Py

)

A Clickbusiness é um
servico adicional
oferecido pelo nosso

parceiro Paradigma pﬁmﬁ Home . Normas e nstrugdes  Noticas
que compreende uma
rede de conexdo de 1]
uma grande
comunidade de portais
de compra
independentes a mais | o |
de 300 mil e '
fornecedores,
automatizando a
consolidacao e
compartilhamento de
informacdes de

Cadastro  Contato

clichusiness®
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atualizacéo de
cadastros,
documentos e
oportunidades de
negdcio, com servigos
complementares para
gestao de pedidos,
entregas e captura e
conciliacdo de NF-e.

A opcdo por fazer
parte da ClickBusiness
€ opcional para
participar de cotagbes
da S&o Martinho, mas
caso o fornecedor
decida por ndo optar
por essa opgao o
mesmo dependera de
um processo final de
cadastramento para
que um comprador
possa convida-lo para
responder a cotacées.

Em seguida veremos
como consultar o
status de
cadastramento junto
no Portal de Compras.

Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge
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s |
< C @

I Iniciativas de Estrat...

x  +

Login | Paradigma Cloud
(1) Na pagina de inicio
do Portal de Compras,
cligue na opgéo

i Intranet - Sdo Marti...

SRMz

paradigma

Cadastro Home

j Microsoft Power Bl...

Normas e instrugdes

# SharePoint Estratég...

£ SharePoint SAP 5-4..,

Noticias Contato

% https://login-hml.paradigmabs.com.br/poc-hmi/auth/login?ReturnUrl =%2Fpoc-hmi%2Fconnect

]

Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge

@&

Ao iniciar um novo

confirmacao através
de um ndmero de
protocolo. Com esse « ‘9
ndmero em maos vocé
pode consultar o
status incluindo o
ndmero no campo
Protocolo e entédo
clicando no botao
Consultar protocolo.

CADASTRO DE FORNECEDORES

Seja bem-vindo!

' Iniciar novo cadastro de fomecedor

CONSULTAR PROTOCOLO

D | Login|Paradigma Cloud x ==
Cadastro de & @ @ 1 nips/loginhmiparadigmabs.com.bripoc-hml/authlogin?Retumlr=%2Fpoc-h
~ W inicistvas de Extrat. @ Intranet-SioMarki. ] Microsch PowerBL. (b SharePoint Estratéq. [ SharePoint SAP S-4.
fornecedor, vocé
receberé a parad!gmga Home Normas e instrucdes Noticias Cadastro

ssar o portsl diretamente com log

1%2Fconnec

Contato

[) Cadastro de Fomec..  [] D

[ Market Inteligence

Login | Paradigma Cloud - Trabalho — Microsoft Edge
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Assim concluimos a

paradigma

Damos agora inicio &
sesséo 2 -
Cadastramento Final
no SAP.

ﬁ

O processo de
cadastramento final
ocorre quando o
comprador identifica
gue um potencial
fornecedor apresenta-
se como uma opgao
viavel para cotagdo
sem que este esteja
no ClickBusiness e,
principalmente, para o
devido encerramento
de um processo
comercial (emisséo de
pedido e/ou contato no
sistema SAP).

Enquanto uma
integracdo robusta
nao é implementada, o
processo de
cadastramento no
SAP ocorre
exclusivamente via
solicitacao do
comprador(a)

Sessdo 1 de cadastro || 0 | Legin|Paradigma Cloud x  +

gﬁepr(]):tc';lil"?aeoCompl’aS < G M@ (3] https//login-hml.paradigmabs.com.br/poc-hmi/auth/lc

fornecedor a W Inicistivas de Estrat.. iy Intranet - S3o Marti... d Microsaft Power BI... B SharePo

responder cotacdes e

receber/ confirmar o

pedidos de compras. s R Mm ) . )
¢ Home MNormas e instrugcdes  Notic

CADASTRO DE FORNECELC

Seja bem-vindo!
Ao executar essa opgdo, vocé iniciard o sel
Guia para o preenchimento do cadastro er

Atengao! Se vocé ja é cadastrado e deseja
Administragdo.

Empresas ja cadastradas devem acessar o

Iniciar novo cadastro de fornecedor

CONSULTAR PROTOCOLO

Agora é possivel consultar o andamento d
Basta informa-lo abaixo para saber a situa

Caso ndo tenha anctado seu nimere de p

Consultar protocolo

Sao Martinho SA
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responséavel e para
tanto é necessario o
preenchimento de um
Formulario de
Cadastro,
acompanhado do
envio de documento
comprobatério.

Em seguida veremos
0S campos principais
do formulario de
cadastro da Sao
Martinho, enfatizando
aspectos mais
relevantes para
efetivacdo do cadastro
no ERP.

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word

Y

w Sa\vamentoAutométlco K_)' D E:é' E-:} u—:}" ﬂ 87 Gd ~ @ ;ﬂ" = Cadastro_MinhaEmpresa.d

Arquivo Pagina Inicial Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisio Exibir Ajuc

L -1‘.-5.-1‘.‘1-.-;--4-‘_-5

O Formulario comega
com a pergunta sobre
a empresa para a qual
o item (material,

equipamento e/ou ; FO
Servigo) sera | DI
fornecido. ~

™ OBS.: Mos campos 2, 3, 4e 12
campo 6, € obrigatério a colet:

Durante a Cotagéo fOI T
possivel identificar ; [ 3 s&o Martinho S/A ([ L
para qual unidade a o [0] 17 Séo Martinho Energia ¢
necessidade esta . [[Joutras | Digite o nimero
sendo atendida, mas || -
caso esse dado ja ndo || -
. p MINHA EMPRESA

venha preenchido, ;

favor questionar o
comprador(a) 7 MEU NOME FANTASIA

responsavel para a

Sao Martinho SA

Fazenda Sao Martinho
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indicacéo correta seja
fornecida.

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word

PN

@

Na sequéncia &

necessérlo preencher Salvamento Automético £~ NERB B~ ‘ FAa AR~ o gt~ = Cadastro_MinhaEmpresa.d
oS dados da empresa Arguivo Pagina Inicial Inserir Design Layout Referéncias Correspondéncias Revisdo Exibir Ajuc
conforme Cartdo - A
CNPJ e dados oficiais
de registro da i
companhia.
5 FO
; DE

E com base nesses :
dados que " OBS.: Nos campos 2, 3, 4 e 12

' campo 6, € obrigatério a colet:
documentos de

. (1) EMPRESA DO GRUPO SAf
compras e pagamento - (1) EMPRESA DO GRUPO SA
serdo processados e || [ 3 S&o Martinho S/A ([ L
quais erros podem J [7] 17 Sao Martinhc Energia ¢
gerar atrasos em - [[JOutras | Digite o numero
algum dos processos. | -

] MINHA EMPRESA

:

Se a empresa possui || MEU NOME FANTASIA
CNPJ, a sessédo 5 -

deve ser ignorada.

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word
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araen

(1) Se clicar na area
de rolagem a area
pretendida sera
exibida.

FORMULARIO DE CADASTRO
DE FORNECEDOR/CLIENTE

OBS.: Hos campes 2, 1, 4 ¢ 17,
camae b, & oo

3 %0 Marcine /4 { [ Unidade iracema ] Unidade Santa Cruz [ unidads Boa ista)
[ 17 S0 Martinhe Enereia 574 [ 19 Asropecuéria Bos Vista 574 [ 20 €l Biosnersetica Santa Cruz

[Tloutras | Digite o nimera ou nome da emprese

MINHA ENPRESA
(3) NOME FANTASIA
MEL NOME FANTASIA

999.999.999/0001.99

9999999

o samgo e o

srn B

(1) Se clicar na area
de rolagem a area
pretendida sera
exibida.

[ Lucro real ] Lucro presumido 5] simplas Nactonal[I] arbrtrada ] wel ] Pesso Fistea
£ hio apura

[ Contribuinte IC45 [ Contribuinta liento de Inscrigao[[] Hio Contribuinte

] Cumulativa (7 Mia Cumulativa [ nao apurs

Camplemento: EAAIUREDT CEP: GRG0
Cidade: (i Estade: B Pais: [fal

& Eatando

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word
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)

Os dados comerciais e
de faturamento séo
importantes para que
ocorra automacgdes
através das
ferramentas
disponiveis, como
envio de pedido,
recebimento de XML e
pagamentos.

Sempre que houver
mudancas nesses
dados, favor informar
imediatamente o
comprador
responsavel ou entrar
em contato com a
Central de
Atendimento da Sao
Martinho.

* Telefone: {16} 5999:9558
* Telefons Financeiro: (16) 9999:9999
Celular:

(14) ENDERECO ELETRONICO

E-mail para o envic de XML da nota fiscal eletronica: NFE@mMinhaempresa.comibr
E-mail do contato comercial: Eomercial@minhaempresascom.br

[(15) PESSOA DE CONTATO
Nome: Contato Comercial

Telefone: [16)9999-6999

(16) INFORMACOES BANCARIAS - (COM EVIDENCIA, COMPROVANDO QUE DETERMINADO CNPJ OU CPF]
ESTA VINCULADO COM OS DADOS BANCARIOS SOLICITADOS. EX: EXTRATOS, COPIA DE CHEQUE,
ARTAO_ )|

Home do banco: G99

Namero da agéncia e digito: 899959
Himero da Canta-Corrente e digito: §99999:9

(17) CONDICOES DE PAGAMENTO

M 530 Martinho

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word

P

@

Os dados bancérios
também requer uma
atencao especial, pois
por procedimento é
necessario o envio de
comprovante bancario
para que o cadastro
seja efetivado.

Sem este documento
mandatério, o

processo de ;
cadastramento final

D Pesqicar

* Telefone: {16) 99999959
* Telefone Financeiro: (16) 9995-999%
Celular:

(14) ENDERECO ELETRONICO

E-mail para o envia de XML da nota fiscal eletrénica: NFE@minhasmpresa.com.br
E-mail do contato comercial: Eomerclal@minhasmpresa.com.br

[(15) PESSOA DE CONTATO
Home: Contata Comercial

Telefane: (18] 9699:6559

(16) INFORMACOES BANCARIAS - (COM EVIDENCIA, COMPROVANDO QUE DETERMINADO CNP.J OU CPF]
ESTA VINCULADO COM 05 DADOS BANCARIOS SOLICITADOS. EX: EXTRATOS, COPIA DE CHEQUE

Hame do banco: §99
Mumero da agéncia e digito: 99999

Himero da Conta-Corrente e digito: 999999:9

(17) CONDICOES DE PAGAMENTO

103 si0 Martinha
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no sistema SAP néo
pode seguir adiante.

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word

* Telefone: [16]/5959°9958

* Telefone Fnanceiro: [i6] 999:9999
Celuiar

P

(1) Se clicar na area
de rolagem a area : S —
pretendida sera s Sim—

exibida.

Home: Eentata Camercial

= (161 3595.9998

(16) INFORMAGUES BANCARIAS - (COM EVIDENGIA, COMPROVANDG QUE DETERIINADO GNPJ OU GPF
JESTA VINCULADO COM 05 DADOS BANCARIOS SOLICITADOS. EX: EXTRATOS  COPIA DE CHEQUE
)

digho: 9999959

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word

Y

&

A parte de produtos o0 LY : E== L m
oferecidos/ prestados ||. e e s o e e e P e e e

€ relevante para que a
Central de Cadastros
possam direCiona‘r a
. Descrever o tipo de material ou servico nanegociacao:

necessidade de & sorvco B Hoterel

cadastramento e

aprovacéo de forma

adequada. i

Equipamento 4
OBSERVACOES

1. Fornecedores/clientes, depois d

e pre:
seu contato comercial da Sio Martinho.

O ndo envio da 2. Gobsbormdores {560 arthho), depo e preenchides s CaIpas GbrIgeDias, encarstoiar &
sollcitagho para suprimentos/ comprador da $ao Martinho,
. ~ .
informagé&o causara
z IMPORTANTE:tode campos sali e i i com asterisco sio
atrasos e possivel — =

obrigatorios para cdo do cadastro. Na da informacio de qualquer campo
obrigatério, o fornecedor/cliente nio sera cadastrado a solicitacao retornara, de forma

Cancelame nto do que o solici busque junto ao todas as informagdes necessarias.
processo de
cadastramento.

‘enchidos os campes obrigaldrios, favor enviar este formulirio para o

Sé&o Martinho SA
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Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word

Y

)

O Cadastramento
sistémico no SAP,
apesar de
imprescindivel, pode
nao ser o suficiente
para que uma compra
possa ser efetivada.

A depender da linha
de fornecimento, mais
documentos seréo
necessarios para que
a homologacéo
técnica possa
acontecer conforme
exigéncias de
certificacBes de
gualidade, seguranca
de alimentos e/ou
outras aplicaveis.

Portanto, fique muito
atento para atender
ao processo de
cadastramento em
consoante com o de
homologacéo de
fornecedores pois
sem ambas etapas
concluidas um
pedido de compras
nao podera ser
finalizado.

(18) PRODUTOS E/OU SERVICOS QUE SERAQ PRESTADOS PELOFORNECEDOR
Descrever o tipo de material o servico nanegociacao:

[ servigo (] Material

[(19) PRODUTOS E/OU SERVICOS QUE SERAD ADQUIRIDOS PELOCLIENTE

Equipamenta A
OBSERVACOES

1. Fornecedores/clientes, depois de preenchidos os campos obrigalorios, favor enviar este formulario para o
seu contato comercial da S40 Martinho.

2. Colaberaderes (530 Martinho), depols de preenchidos os campos abrigatdrios, encaminhar a
solicitagao para suprimentos, comprador da S0 Martinho,

IMPORTANTE:todos os campos solicitads g com asterisco sio
obrigatérios para efetivacio do cadastro. Na auséncia da informacio de qualquer campo
obrigatdrio, o fornecedor/ cliente nio sera cadastrada a salicitacao retornara, de forma
que o soli busque junto a0 todas as cBes necessarias.

T —m

Cadastro_MinhaEmpresa.docx - Word
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Parabéns!

Vocé concluiu o
treinamento como se
cadastrar para ser um
fornecedor da Sao
Martinho com
sucesso!

18) PRODUTOS E/OU SERVICOS QUE SERAO Pi
Descraver o tipe ds materisl ou service ne negaciazas:

sarvige Material

Naterial 4

Equipamento 4

IAPORTANTE: todk f sio

. Na auséncia da i campo
sbrigatrio, o aoserd , de forma
que o salicitante busque junts a i 3 &

Sé&o Martinho SA
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