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Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge 

  

Olá! 

  

Neste treinamento 

você aprenderá a 

acessar e confirmar 

envio de itens de 

pedidos de compras 

via Portal de 

Compras. Para tanto, 

certifique-se que seu 

perfil de usuário te 

permite acessar ao 

Portal de Compras, 

através do qual você 

poderá acompanhar a 

este treinamento. 

  

  

Bom treinamento! 
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Já vimos que um 

pedido pode requer 

confirmação por parte 

do fornecedor, mas 

iniciaremos esse 

treinamento a partir do 

ponto em que as 

confirmações já 

ocorreram ou que não 

foi solicitada essa está 

por parte do 

comprador(a). 

  

Deste momento em 

diante veremos como 

acessar o pedido de 

indicar que o item já 

foi enviado para 

entrega. 

  

Iniciaremos o 

treinamento a partir da 

tela de Dashboard do 

fornecedor. 
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(1) Clique no pedido 

de compras de 

número 

4500000965 
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Ao abrir o pedido de 

compras, logo 

podemos ver os itens 

que compõe o pedido 

de compras. 

  

Nos detalhes de cada 

item do pedido, 

destacamos o valor 

unitário, estrutura de 
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impostos informada na 

cotação, quantidade e 

data de entrega. 

  

Neste momento tudo 

está pronto para ser 

despachado. 
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(1) Ao clicar na aba 

Itens para acessar os 

itens do Pedido de 

Compras 
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Um pedido confirmado 

permite ao fornecedor 

confirmar o envio de 

um item. Caso não 

haja essa opção, 

primeiro confirme o 

pedido e refaça essa 

etapa do treinamento. 

  

O ícone  também 

pode ser usado para 

confirmar o envio de 
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cada item 

individualmente. 

  

Veremos como 

realizar essa tarefa a 

seguir. 
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(1) Clique no Botão 

de seleção  do item 

para o qual se deseja 

comuinicar o envio. 
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(1) Clique em 

Confirmar 

despacho . 
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(1) No campo Data de 

despacho  insira a 

data de envio do item. 

  

No exemplo vamos 

inserir a data 

23/02/2023 
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Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge 

(1) No campo 

Observação  insira 

um texto descritivo do 

envio, caso deseje. 

  

No exemplo vamos 

inserir o texto 

Item enviado 

conforme Nota Fiscal 

001 
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(1) Clique em Salvar . 
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Explicação Captura de tela 

(1) Clique em OK para 

fechar a caixa de 

diálogo. 
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(1) Clique em Fechar . 
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Um pedido com itens 

despachados muda da 

status e aparece com 

o ícone  
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Parabéns! 

  

Você concluiu o 

treinamento de acesso 

e confirmação de 

envio de itens de 

pedidos de compras 

via Portal de Compras, 

com sucesso! 

  

 

 

 

 


