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Neste treinamento
vocé aprendera a
acessar e confirmar
envio de itens de
pedidos de compras
via Portal de
Compras. Para tanto,
certifique-se que seu
perfil de usuario te
permite acessar ao
Portal de Compras,
através do qual vocé
poderd acompanhar a
este treinamento.

Bom treinamento!

paradigma

Inicio

Cotagdes

Leildes

Pedidos de compra
Contratos

Configuragoes

A
M sio Martinhe 700/ Dash

® Comunicados

B  Comunicado 15/12/22 -
1512,2022 18:22:00

Acesso ao documento

B Atividades importe
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Ja vimos que um
pedido pode requer
confirmacao por parte
do fornecedor, mas
iniciaremos esse
treinamento a partir do
ponto em que as
confirmacdes ja
ocorreram ou que nao
foi solicitada essa esta
por parte do
comprador(a).

Deste momento em
diante veremos como
acessar o pedido de
indicar que o item ja
foi enviado para
entrega.

Iniciaremos o
treinamento a partir da
tela de Dashboard do
fornecedor.

paradigma

Inicio

Cotagdes

LeilGes

Pedidos de compra
Contratos

Configuragdes

AR
M sio Martinhe 700/ Dash

# Comunicados

ot

= Comunicado 15/12/22 -
15/12/2022 18:22:00

Acesso ac documento

B Atividades import:
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paradigma PP S50 Martinho 'Nicio / Dash

Inicio

® Comunicados

Cotagoes

..

i  Comunicado 15/12/22 -

Leilbes 1512/2022 18:22:00

Acesso ac documento

Pedidos de compra

Contratos
(1) Clique no pedido
de compras de Configuragies
namero

4500000965

. Atividades import:

Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge

@ paradigma = et 110/ Dusibonrd o
s dopecin «

Ao abrir 0 pedido de
compras, logo
podemos ver os itens
gue compde o pedido
de compras.

Nos detalhes de cada
item do pedido,
destacamos o valor
unitario, estrutura de

e ety G Fdar
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impostos informada na
cotacdo, quantidade e
data de entrega.

Neste momento tudo
esta pronto para ser
despachado.

Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge

= pyEme—. Oushsaard

Detalhes do periia

W

(1) Ao clicar na aba
Itens para acessar 0s
itens do Pedido de
Compras

e sy Gncls Fedar

Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge

ay

Um pedido confirmado
permite ao fornecedor
confirmar o envio de
um item. Caso ndo
haja essa opcéo,
primeiro confirme o
pedido e refaca essa
etapa do treinamento.

LT

O icone ad também
pode ser usado para
confirmar o envio de
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cada item
individualmente.

Veremos como
realizar essa tarefa a
sequir.

Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge

(1) Clique no Botéo
de selec¢éo [ do item
para o qual se deseja
comuinicar o envio.

paradigma = [ R

Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge

paradigma
(1) Clique em nicio
Confirmar . ,,
despacho . comaes

LeilGes

Pedidos de compra

Contratos

"'}'Sa'o Martinho Pedidos de compra / Todos

Detalhes do pedido

Dados gerais Itens | Visualizacdo Auditoria | Anexos E-mail

Bl Confirmar entrega total (¥ Confirmar despacho
< w1

Produto ~  Conta Co...

4004027 - VALVULA

Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge

(1) No campo Data de
despacho insira a
data de envio do item.

paradigma

No exemplo vamos
inserir a data

23/02/2023

N edlidos de-comm
A Séo Martinho de compr

Confirmagdo de despacho

Obsenvagio
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(1) No campo

Observacéo insira
um texto descritivo do paradgma
envio, caso deseje.

No exemplo vamos
inserir o texto

Confirmagao de despacho

Item enviado
conforme Nota Fiscal
001

Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge

paradigma

(1) Clique em Salvar .

Confirmacgo de despacho

Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge
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(2) Clique em OK para
fechar a caixa de
dialogo.

Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge

®

Um pedido com itens
despachados muda da
status e aparece com

o icone :_‘1

@
(1) Clique em Fechar . s 0
Paradigma SRM360 - Trabalho — Microsoft Edge
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Parabéns!

Vocé concluiu o
treinamento de acesso
e confirmacéo de
envio de itens de
pedidos de compras
via Portal de Compras,
com sucesso!

on sz

Abes adconss
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